PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI NATALIE

A. Loglin

1. Masuk ke tautan “https://natalie.apps.undip.ac.id/”

NATALIE. BPSDM

(Manajemen Data Pelatihan Elektronik)

Sign in to start your session

(]

Email

Passgprd &
Remember Me

Forgot Password?

2. Masukkan alamat email / NIP anda
3. Masukkan password anda berupa 8 digit NIP dari belakang
Contoh: NIP: 1992284768970002
Pass: 20007986

4. Tekan tombol “Sign In”

B. Lupa Password
Jika anda lupa password dan email yang terdaftar masih aktif anda dapat menggunakan fitur
lupa password.

1. Tekan tombol “lupa password” yang terletak di bagian bawah



Sign in to start your session o
. 2 We'll send your| asswaord

Email 1

|I:r“.‘-::3.

Password a8

Rememb r Me m

Forgot Password?

2. Masukkan alamat email yang terdaftar

Ill

3. Tekan tombol “submit”

4. Masuk ke alamat email anda, anda akan mendapat email dari Admin NATALIE yang berisi

password baru anda

Admin NATALIE <admin@bpsdmundip.coms 5. Anda dapat masuk ke akun anda

kepada saya «
? Y dengan password baru yang telah

NATALIE. BPSDM o
(Manajemen Data Pelatihan Elektronik) dikirimkan lewat surel.

Hi, Test Account. Berikut adalah password baru untuk akunmu

XszBVUaAzg

Mengubah profil
@) NATALIE =

@ Dashboard Dashboal’d

4 Pelatihan
Semua pelatihan yang didafta... Jadwal yang dapat dikonfirmasi Sertifikat yang dapat dicetak

100% Do I:]o

Semua telah disetujui. Jadwal dapat dikonfirmasi. Sertifikat dapat dicetak.

4 Jadwal

& Presensi

=Tugas

1. Tekan tombol dengan ikon foto profil pengguna yang terletak di pojok kanan atas

Test Account r
Profile
I Ganti Pas%\

I Sign Out
—
Nama Test Account
Email test@gmail.com

Ill

2. tekan tombol “profile”, anda akan dibawa ke halaman profil



Profil Pengguna

Email

testgmail.com

ERTTTEIY

Isi formulir yang tersedia

T4 Gantl foto profil
No. Telepon
II Hapus foto Dnﬂl
Tacos

Tempat Lahir

Semarang

Tanggal Lahir

09/06/1993

Jabatan

pengelola Barang Milik Hegara {BM)

Unit Kerja

niversitas Diponegero

n\m

Ganti foto profil

Foto

Choose File |No file chosen

untuk memilih foto

“submit”

D. Mendaftar Pelatihan

@) NATALIE

@ Dashboard

Pelatihan yang tersedia

Show 10 ¢ entries

Pelatihan +

Pelatihan
Pengelolaan Barang
Milik Negara.

Showing 1 to 1 of 1 entries

BPSDM UNDIP.

Jadwal

o 2023-Jul-
2310:00-

12:00

o 2023-Jul-
2410:00-

12:00

Kode
Acara

90

Tampilkan pelatihan dalam <> tod
rumpun

Search:

Sisa
Kuota Daftar

50

16 7
Previous Next - !

23 24

10a Pelatihan Penge] 10a Pelatihan Pengd

Dashboard | Profi

® ;

Setelah masuk ke halaman profil, tekan tombol ubah profil untuk mengubah profil anda

Tekan

tombol “edit” yang

terletak di bagian

kanan bawah

6.

Untuk

mengubah foto profil

anda dapat menekan

tombol “ganti foto

profil”

July 2023

25

o

12

7.Setelah muncul pop-up tekan tombol “choose file

”

8. Setelah anda selesai memilih foto tekan tombol

Dashboard / Pelatihan

month | week day

Fri sat
6 7 8
13 14 15
20 21 22
27 28 2



F.

1. Masuk ke halaman pelatihan dengan menekan tombo

navigasi di sebelah kiri

terletak di kalender

III

?

Apa a yakin untuk memilih jadwal ini?

" ”

ya

tersebut

Mengunduh berkas materi

pelatihan” yang terletak di panel

Pilih pelatihan yang tersedia, kemudian tekan tombol “daftar” atau tekan bar pelatihan yang

3. Sistem akan menampilkan pop-up, tekan tombol

4. Sistem akan menedaftarkan anda kedalam pelatihan

1. Masuk ke halaman jadwal dengan menekan tombol jadwal yang terletak di panel navigasi

sebelah kiri

2. Pada menu jadwal pilih materi yang akan di unduh

Jadwal yang Belum Dikonfirmasi

Show| 10 ¢ entries

Search:

Rundown

Previous Next

Pelatihan + Narasumber Materi Berkas al Ruang
Pelatihan Pengelolaan Belum materi 1 [ & Mind map § 2023-07-23 ihoy89y8
Barang Milik Negara. ditentukan [ & materi1 ] 10:00 - 12:00
Pelatihan Pengelolaan Belum materi 2 2023-07-24 knfnsada
Barang Milik Negara. ditentukan 10:00 - 12:00

Showing 1 to 2 of 2 entries

Pengumpulan Tugas

(@) NATALIE = Peserta Narasumber Asesor/Mentor

@ Dashboard
ﬁ Pelatihan
£ Jadwal

& Presensi
= Tugas

oy Feedback

(& Sertifikat

Dibuka: 2024-

Penugasan

Penyusunan Rencana RPS

Tanggal akhir upload 5 Februari 2024

2024-02-05 23:59

3. tekan tombol
“unduh” sesuai
dengan nama materi

yang akan di unduh

Dashboard / Penugasan

Setelah memahami konsep teori dari RPS, upload RPS sebelum dan sesudah diperbaiki pada bagian ini.

1. Masuk ke halaman tugasa dengan menekan tombol tugas pada panel navigasi sebelah kanan

2. Pilih tugas, kemudian tekan tombol lihat



Penugasan Dashboard / Jadwal / Penugasan

Penyusunan Rencana RPS -

Setelah memahami konsep teori dari RPS, upload RPS sebelum dan sesudah diperbaiki pada bagian ini.

Tanggal akhir upload 5 Februari 2024

Dibuka: 2024-02-01 13:55 - 2024-02-05 23:59

Tambah Mentor

Belum mengumpulkag

3. Tekan tombol unggah, sistem akan menampilkan pop-up pengunggahan tugas

4.

Unggah Tugas

File Tautan

Judul

Tautan

Unggah Tugas

File Tautan

Judul

Berkas

Choose File | No file chosen
Unggah

Isi judul tugas dan pilih berkas yang ingin diunggah

5. Tekan panel tautan yang terletk di atas jika tugas yang akan diunggah merupakan tautan

6. Tekan tombol unggah



Tambah Mentor

7. lJika terdapat mentor untuk penugasan, tekan tombol tambah mentor untuk mendaftarkan

mentor ke penugasan

Mentor

Pilih Mentor

Search for an item

8. Pilih mentor yang akan didaftarkan, kemudian tekan tombol tambah



