
PANDUAN PENGGUNAAN APLIKASI NATALIE 

A. Log In 

1. Masuk ke tautan “https://natalie.apps.undip.ac.id/” 

 

2. Masukkan alamat email / NIP anda 

3. Masukkan password anda berupa 8 digit NIP dari belakang 

Contoh: NIP: 1992284768970002 

 Pass: 20007986 

4. Tekan tombol “Sign In” 

 

B. Lupa Password 

Jika anda lupa password dan email yang terdaftar masih aktif anda dapat menggunakan fitur 

lupa password. 

1. Tekan tombol “lupa password” yang terletak di bagian bawah 
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2. Masukkan alamat email yang terdaftar 

3. Tekan tombol “submit” 

4. Masuk ke alamat email anda,  anda akan mendapat email dari Admin NATALIE yang berisi 

password baru anda 

 

5.  Anda dapat masuk ke akun anda 

dengan password baru yang telah 

dikirimkan lewat surel. 

 

 

C. Mengubah profil 

 
1. Tekan tombol dengan ikon foto profil pengguna yang terletak di pojok kanan atas 

 
2. tekan tombol “profile”, anda akan dibawa ke halaman profil 
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3. Setelah masuk ke halaman profil, tekan tombol ubah profil untuk mengubah profil anda 

4. Isi formulir yang tersedia 

5. Tekan 

tombol “edit” yang 

terletak di bagian 

kanan bawah 

6.  Untuk 

mengubah foto profil 

anda dapat menekan 

tombol “ganti foto 

profil” 

 

 

 

7. Setelah muncul pop-up tekan tombol “choose file” 

untuk memilih foto 

8. Setelah anda selesai memilih foto tekan tombol 

“submit” 

 

D. Mendaftar Pelatihan 
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1. Masuk ke halaman pelatihan dengan menekan tombol “pelatihan” yang terletak di panel 

navigasi di sebelah kiri 

2. Pilih pelatihan yang tersedia, kemudian tekan tombol “daftar” atau tekan bar pelatihan yang 

terletak di kalender 

3. Sistem akan menampilkan pop-up, tekan tombol 

“ya” 

4. Sistem akan menedaftarkan anda kedalam pelatihan 

tersebut 

 

E. Mengunduh berkas materi 

1. Masuk ke halaman jadwal dengan menekan tombol jadwal yang terletak di panel navigasi 

sebelah kiri 

2. Pada menu jadwal pilih materi yang akan di unduh 

3. tekan tombol 

“unduh” sesuai 

dengan nama materi 

yang akan di unduh 

 

 

F. Pengumpulan Tugas 

 
1. Masuk ke halaman tugasa dengan menekan tombol tugas pada panel navigasi sebelah kanan 

2. Pilih tugas, kemudian tekan tombol lihat 

3 

3 

1 

2 



 
3. Tekan tombol unggah, sistem akan menampilkan pop-up pengunggahan tugas 

 
4. Isi judul tugas dan pilih berkas yang ingin diunggah 

5. Tekan panel tautan yang terletk di atas jika tugas yang akan diunggah merupakan tautan 

6. Tekan tombol unggah 
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7. Jika terdapat mentor untuk penugasan, tekan tombol tambah mentor untuk mendaftarkan 

mentor ke penugasan 

 
8. Pilih mentor yang akan didaftarkan, kemudian tekan tombol tambah 
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